固定资产调拨操作指南：

财务资产管理办公室调入各学院部门





各学院部门调入财务资产管理办公室





调入部门完成资产签收。


单子交给资产管理办公室进行台账变更。





调拨流程





调入部门完成资产签收。


单子交给资产管理办公室进行台账变更。





接收





各学院部门之间的调拨





部门资产管理员将闲置的东西分享至资产管理群。





财务资产管理处审批同意，资产管理办公室接收。





部门资产管理员把闲置的东西告知资产管理办公室。





调入部门完成资产签收。


单子交给资产管理办公室进行台账变更。





1.调剂双方资产管理员系统办理调剂手续，生成调拨单。


2. 双方部门负责人审核。


3. 交资产管理办公室凭调拨单将资产移交到调入部门。





部门资产管理员资产管理办公室，告知需要的资产。


资产管理员系统办理调剂手续，生成调拨单。


双方部门负责人审核。


交资产管理办公室凭调拨单将资产移交到调入部门。





接收





调剂双方资产管理员系统办理调剂手续，生成调拨单。


双方部门负责人审核。


交资产管理办公室凭调拨单将资产移交到调入部门。








